Der Jugendbahnhof der Verbandsgemeinde Bad Marienberg stellt sich vor (Unsere) Jugend ist (unsere) Zukunftl

5.2.7. Arbeitsschwerpunkt: “Over-Head*“

Beschreibung:

Die Over-Head-Arbeiten in den Bereichen Verwaltung und Organisation, Offentlichkeitsarbeit
sowie Bedarfsermittlung und konzeptionelle Entwicklung erméglichen und sichern die offene
Jugendarbeit in der Verbandsgemeinde.

Jugendliche brauchen Raum zur Entfaltung
- diesen bereitzustellen erfordert vielfaltige Arbeiten

Zielgruppe:
= alle Burgerinnen und Burger der Verbandsgemeinde Bad Marienberg
Ziele:

= Leisten von effizienter und effektiver, bedarfsorientierter und strukturierter Arbeit

= Erfullen der Rahmenbedingungen, des Arbeitsauftrages gemafl KJHG, den
Tragervorgaben und der konzeptionellen Inhalte

= Organisieren und strukturieren der Dienstobliegenheiten im Hinblick auf Personal,

Budget, strukturelle Rahmenbedingungen, Verwaltung

ressourcenorientiertes Arbeiten

padagogische Kompetenz férdern

Bedarf ermitteln

Effektivitat iberprifen

informieren Uber Programm und Einrichtung

Besucher werben

Akzeptanz fur die Einrichtung und die padagogische Arbeit schaffen (Abbau von

Vorurteilen gegen die Einrichtung/positives Meinungsbild

Angebote und MaRnahmen:
= Koordination der Arbeit und sozial-padagogische Leitung
= Hausverwaltung
= Kassenfuhrung, Rechnungswesen, Einkaufe
= Organisation von Angeboten und Veranstaltungen (Diskos, Konzerte, Tag der
Generationen, Ferienspaly, Ausflugsfahrten usw.)
Bearbeiten von Anfragen
Teilnahme an Arbeitskreisen
Teamsitzungen (Organisation/Reflexion)
Betreuung von Honorarkraften und Praktikanten (Anleitung/Reflexion)
Planung, Vor- und Nachbereitung von Veranstaltungen und Projekten (zuz. Antrage,
Berichte)
= Erstellung und Verbreitung von o6ffentlichkeitswirksamen Informationen mit
ansprechenden Texten und Layout (Jahresprogramm, Flyer, Plakate, Presseartikel,
“‘Pinnwand®, Homepage)
= Teilnahme an kommunalen Veranstaltungen (....WdJ, Industriefest Eichenstruth,
Bismarkstralle,.....)
= Konzepterstellung bzw. Fortschreibung mit Bedarfsermittlung

Fachcontrolling Instrumente:

= Angebotsplanung mit Zielvereinbarung und Reflexion
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